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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

A contratagéo visa oferecer oficinas de inclusdo digital para usuérios do Servico de
Protecdo e Atendimento Integral & Familia (PAIF) e do Servigo de Convivéncia e
Fortalecimento de Vinculos (SCFV) do CRAS. A falta de dominio tecnologico & uma barreira
para a insergdo no mercado de trabalho e acesso a direitos sociais da populacdo em
vulnerabilidade.

Os itens objeto da contratagao pretendida possuem as seguintes especificagbes:

QUA |UND/ ) VALOR
VAL
ITEM DESCRICAO UNIT. (RS) OR

NT. |MED TOTAL (R$)

Oficina de informatica com duracio de 4 horas 1500,00 |12000,00
semanais, para atendimento de criancas e
adolescentes vinculadas ao Servigo de Convivéncia
1 8h horas
e Fortalecimento de Vinculos - a oficina devera ser
realizada em espago organizado pela empresa

contratada.

12000,00

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

A contratagao sera realizada por meio de Dispensa de licitac3o, tendo em vista o baixo
valor, conforme Lei Federal n° 14.133/2021, nos termos do artigo 75, inciso 11, por se tratar de
contratagdo de servigo cujo valor total encontra-se dentro do limite legal vigente, conforme

estimativa de pregos realizada.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
A solugéo consiste na prestagéo de servigo de instrutoria de informatica (Windows,
Word, Excel, Internet e Redes Sociais), incluindo o planejamento das aulas e avaliacdo de

desempenho dos alunos, utilizando os computadores disponiveis pela empresa contratada.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
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3.1 Os servicos tém natureza comum, tendo em vista que seus padroes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais

de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlli, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

3.2 A CONTRATANTE se reserva o direito de exercer o controle e a fiscalizagdo do servigo

executado, conforme descrigcdo e quantidade solicitada pelo Municipio.

3.3 O Municipio efetuara o pagamento do servigo, objeto deste contrato, apds a entrega do
mesmo mediante solicitagdo do Municipio, no prazo de até (dez) dias apds a e da nota fiscal,

ao setor competente.

3.5 O Contrato tera validade de 8 meses, podendo ser prorrogado através de termo aditivo,

caso houver saldo nas quantidades contratadas e houver interesse por parte do Municipio.

3.6 A CONTRATADA obriga-se a manter durante o periodo de vigéncia do contrato,
compatibilidade das obrigagbes assumidas e todas as condigdes de habilitagéo e qualificagéo
exigidas no processo licitatorio.

3.7 A contratagéo de empresa especializada para a oferta de oficina de informatica devera
observar o seguinte:

Metodologia: Aulas presenciais, com carga horaria de 4 horas semanais.

Publico-alvo: Criancas e jovens.

Material Didatico: Incluso no servigo (apostilas ou material digital) fornecido pela contratada.
Profissional: Instrutor com experiéncia comprovada em informatica basica e didatica para

grupos sociais.

3.8 Para participagao os eventuais interessados deverdo comprovar que atuam em ramo de
atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar os seguintes
documentos a titulo habilitagdo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n°® 14.133/2021:

e HABILITACAQ JURIDICA

a) copia do registro comercial, no caso de empresa individual;

Fone: 55 3554-2300 - E-mail: administracao@miraguai.rs.gov.br - Av. Ijui, 1593 - CEP 98540-000 - Miraguai - RS



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Municipio de Miraguai

b) pia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por acgdes, acompanhado de
documentos de eleigio de seus administradores:

¢) comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Fisica (CPF), se o licitante for
pessoa natural, ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ/MF), se o licitante for
pessoa juridica;

d) copia do decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
6rgao competente, quando a atividade assim o exigir;

g) Declarag@o de que atende ao disposto no artigo 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal.

e HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
a) comprovante de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual efou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;
b) prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual efou municipai do domicilio ou
sede do licitante, nos termos do art. 193 do Ciddigo Tributario Nacional, ou outra equivalente,
na forma da lei;
¢) prova de regularidade relativa 4 Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

d) prova de regularidade perante a Justica do Trabalho.

e HABILITACAC ECONOMICO-FINANCEIRA:
a) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, em

prazo n3o superior a 90 dias da data designada para a apresentag&o do documento.

3.9 DAS SANCOES - O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente,
mediante concesséo do direito ao contraditério e a ampla defesa, pelas seguintes infracdes:
a) dar causa a inexecugao parcial do contrato;

b) dar causa & inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecugéo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacg&o exigida para o certame;
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g e) éo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da enirega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragéo falsa durante a licitagdo ou a execucao do conirato;

i) fraudar a licitag&o ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

1) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

m) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,

3.9.1 Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas previstas as seguintes
sancdes:

a) adverténcia;

b) muita de no minimo 0,5% (cinco décimos por cento) e maximo de 30% (trinta por cento) do
valor do objeto licitado ou contratado;

c) impedimento de licitar e contratar, no ambito da Administragéo Publica direta e indireta do
oérgao licitante, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

d) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administragdo Ptblica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e méaximo
de 6 (seis) anos.

3.9.2 As sangdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d" do item 3.9.1 do presente Edital
poderao ser aplicadas cumulativamente com a prevista na alinea “b” do mesmo
item.

3.9.3 Aaplicagao de multa de mora nao impedira que a Administragdo a converta em
compensatoria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicacdo
cumulada de outras sancdes, conforme previsto no item 3.9.1 do presente.

3.94 Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventuaimente devido pela Adminisiracdo ao contratado, além da
perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.

3.9.5 Aaplicagdo das sangdes previstas ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo

de reparacao integral do dano causado a Administragéo Publica.
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Na aplicacdo da sancao prevista no item 3.9.1, alinea “b”, sera facuitada a
defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
sua intimagéo.

3.9.7 Para aplicagdo das sangdes previstas nas alineas “c” e “d” do item 3.9.1 do
presente o licitante ou o contratado serd intimado para, no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de intimac&o, apresentar defesa escrita e especificar
as provas que pretenda produzir.

3.9.8 Na hipdtese de deferimento de pedido de produgéo de novas provas ou de
juntada de provas julgadas indispensaveis pela comissdo, o licitante ou o
contratado podera apresentar alegagdes finais no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data da intimacao.

3.9.9 Serao indeferidas pela comissao, mediante decisdo fundamentada, provas
ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

3.9.10 A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos nesta Lei ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos
os efeitos das sangbes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacio de coligagdo ou controle,
de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o
contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

3.9.11 E admitida a reabilitagso do licitante ou contratado perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

a) reparacéo integral do dano causado a Administragao Publica;

b) pagamento da multa;

¢) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicac@o da penalidade, no caso de
declaracio de inidoneidade;

d) cumprimento das condigbes de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

e) analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimenio dos
requisitos definidos neste artigo.

3.9.12 A sancgao pelas infragdes previstas nas alineas “h” e “m” do item 3.9, como condigéo
de reabilitagdo do licitante ou contratado, a implantacdo ou aperfeicoamento de programa de

integridade pelo responsavel.

Fone: 55 3554-2300 - E-mail: administracao@miraguai.rs.gov.br - Av. Ijui, 1593 - CEP 98540-000 - Miraguai - RS



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

& =2, Municipio de Miraguai

3.10 A contratagéo sera realizada por meio de licitagio, na modalidade Dispensa de Licitag3o,
com critério de julgamento por menor prego, nos termos dos artigos 6°, inciso XLI, 17, §2%e
34, todos da Lei Federal n° 14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1 O servigo serd ofertado semanalmente com um fotal de 15 participantes por semana,
divididos em duas turmas, manh3 e tarde.

5.2 Verificada a desconformidade na oferta do servigo, a licitante vencedora devera promover
as correcOes necessarias no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, sujeitando-se as
penalidades previstas neste termo.

5.3. O material para as aulas que se fizerem necessario aos participantes sera fornecido pela
contratada.

5.4. A nota fiscal/fatura devera, obrigatoriamente, ser entregue ao fim de cada més.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestéo e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto
no Decreto Municipal 2.369/2023, de 28/12/2023 que “Regulamenta as fungdes do agente de
contratacdo, da equipe de apoio e da comissdc de contratagdo, suas atribuicdes e
funcionamento, a fiscalizagéo e a gestao dos contratos, e a atuagdo da assessoria juridica e

do controle interno no dmbito do Municipio de Miraguai, nos termos da Lei Federal n®
14.133/2021”

A Administracio tem a prerrogativa de fiscalizar o cumprimento satisfatério do objeto
da presente licitagdo, por meio de agente designado para tal fungéo, conforme o disposto na
Lei n® 14.133/2021, conforme designagéo por portaria.

Dessa forma, a fiscalizagdo do contrato ficara a cargo da Secretaria Municipal de

Assisténcia Social do Municipio, conforme portaria.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
A nota fiscalffatura emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil

visualizagdo, a indicaga@o do nlimero do processo, nimero da dispensa de licitagdo e da ordem
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de fornecimento, a fim de se acelerar o tramite de recebimento do material e posterior
liberagéo do documento fiscal para pagamento.
O pagamento serd efetuado no prazo de maximo de 30 (trinta) dias da entrega e

emissdo da nota fiscal.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO
Conforme disposto no item 4, o futuro contratado sera selecionado mediante processo

licitatério na modalidade dispensa de licitacéo.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de R$ 12.000,00 (doze mil reais).

Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 2.371/2023. de 28/12/2023, que
“Estabelece o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de precos para
aquisi¢do de bens, contratagdo de servigos em geral e para coniratagio de obras e servigos
de engenharia no ambito do Municipio de Miraguai, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021".

Nesse contexto, o método utilizado para a pesquisa de pregos foi através de cotacdes

formais junto a fornecedores do ramo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente da contratag3o ora pretendida decorrera da dotagao

orcamentaria, vinculado a secretaria de assisténcia social.

8.245 Assisténcia social / Servicos Socioassistenciais
2070 - Bloco da protegio social basica / SCFV
345 - 3.3.90.39.00.00.00.00 - OQutros servigcos de terceiros pessoa juridica

Elenir T da Silva

Secretana Municipal

g é de Assisténcia Social
Portana n°® 007/2025

ELENIR TERESINHA DA SILVA
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
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